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KATA PENGANTAR
Student Activities Performance Syatem (SAPS) dilaksanakan bertujuan sebagai

standar penilaian terhadap kegiatan mahasiswa dalam melaksanakan kegiatan
Tridharma Perguruan Tinggi, di samping mendorong mahasiswa lebih aktif pada
kegiatan ekstra kurikuler juga menumbuhkembangkan minat bakat dan penalaran
yang tinggi.

Pelaksanaan SAPS ini sejalan dengan Visi Fakultas Kesehatan Masyarakat
Universitas Baiturrahmah yaitu menjadi fakultas yang unggul dan terkemuka di
tingkat nasional yang menghasilkan lulusan yang berpengetahuan, berketerampilan
baik dan berakhlakul karimah pada 2023. Tujuan utama memberikan layanan kepada
mahasiswa untuk meningkatkan kemampuan ilmiah berdasarkan soft skills di
samping hard skills.

Kegiatan yang dilaksanakan oleh mahasiswa di luar bangku perkuliahan akan
melahirkan kecerdasan komprehensif yang menyeimbangkan antara hard skills dan
soft skills. Fakultas Kesehatan Masyarakat Universitas Baiturrahmah mendorong
mahasiswanya untuk melaksanakan kegiatan ekstra kurikuler dan ko kurikuler
sehingga mereka sudah terbiasa beradaptasi dan menyatu dengan lingkungan, pada
akhirnya akan muncul kecerdasan emosional dan jiwa sosial yang tinggi.

Fakultas Kesehatan Masyarakat Universitas Baiturrahmah menerapkan SAPS
ini kepada mahasiswa tahun akademik 2017 / 2018 dan seterusnya. Setiap mahasiswa
yang akan mengikuti ujian komprehensif harus memenuhi nilai minimal yang telah
ditetapkan oleh Peraturan Rektor nomor 1030/In- Unbrah/A/XII/2017 tanggal 22
Desember 2017 tentang Student Activities Performance System.

Akhirnya kami berharap buku panduan aplikasi dan monitoring SAPS ini dapat
dijadikan pedoman bagi dosen dan mahasiswa dalam pengisian e-SAPS.

Padang, Oktober 2021
Universitas Baiturrahmah
Fakultas Kesehatan Masyarakat
Dekan,

Hary Budiman, SKM, M.Kes
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PANDUAN APLIKASI SAPS
BAGI DOSEN PEMBIMBING AKADEMIK
FAKULTAS KESEHATAN MASYARAKAT

UNIVERSITAS BAITURRAHMAH

1. Setiap dosen dapat mengakses website SAPS Universitas Baiturrahmah melalui

link: http://36.94.86.12/saps/

2. Username dan password telah disediakan oleh IT Fakultas Kesehatan Masyarakat

Universitas Baiturrahmah. Dosen dapat melihat informasi username dan

password pada group Whatsapp atau menghubungi IT FKM Unbrah (Bayu

Ramadhan, Amd.Kom)

3. Setelah dosen PA masuk ke akun SAPS Universitas Baiturrahmah, dosen PA

dapat mengecek daftar nama mahasiswa yang menjadi bimbingannya.

http://36.94.86.12/saps/
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4. Silahkan klik tanda “detail” untuk melihat daftar SAPS yang telah diisi oleh

mahasiswa

5. Silahkan klik tanda “view” untuk melihat rincian dan bukti kegiatan

kemahasiswaan
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6. Silahkan klik tanda “view bukti” untuk memastikan bukti dokumen yang telah di

upload mahasiswa

7. Pastikan bukti dokumen SAPA yang diupload mahasiswa sesuai dengan

keterangan yang ada (Nomor, Nama dan Tanggal Bukti).
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8. Jika bukti yang dilampirkan oleh mahasiswa sudah sesuai dengan keterangan,

maka dosen PA perlu melakukan pengecekan kredit point SAPS. Untuk

ketentuan kredit point SAPS dosen dapat menggunakan acuan dari

PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS BAITURRAHMAH Nomor :

1030/In-Unbrah/A/XII/2017 tentang SAPS. Peraturan dapa dilihat pada link:

https://drive.google.com/file/d/1Zc2VYxJ-wXjxKDTcp32TURrvPsDKA82Q/vie

w?usp=sharing.

https://drive.google.com/file/d/1Zc2VYxJ-wXjxKDTcp32TURrvPsDKA82Q/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zc2VYxJ-wXjxKDTcp32TURrvPsDKA82Q/view?usp=sharing
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9. Dosen PA dapat memberikan persetujuan jika:

a) Bukti upload sesuai dengan keterangan yang dituliskan oleh mahasiswa.

b) Nilai kredit yang tertulis sesuai dengan Peraturan Rektor tentang SAPS

10. Jika dosen PA sudah menyetujui bukti SAPS yang dilampirkan oleh mahasiswa,

maka perlu diperhatikan skor yang seharusnya didapatkan oleh mahasiswa. Ada

beberapa hal yang harus diperhatikan oleh Dosen PA, antara lain:

a) Beberapa mahasiswa salah dalam memasukkan kategori kegiatan, misalnya

mengikuti kegiatan seminar nasional sebagai peser ta, tapi pada keterangan

dituliskan sebagai pemakalah. Skor pemakalah dan peserta memiliki

perbedaan yang signifikan. Dosen perlu melakukan koreksi terhadap skor

yang seharusnya. Jika pada sistem tercatat skor mahasiswa 30 maka dosen

perlu merubah skor mahasiswa menjadi 15.

b) Apabila mahasiswa menghasilkan publikasi ilmiah, maka dosen PA perlu

memperhatikan jumlah tim mahasiswa tersebut. Pada pasal 7 Peraturan

Rektor Universitas Baiturrahmah tentang SAPS, menyebutkan bahwa:

Apabila mahasiswa secara bersama-sama membuat suatu karya ilmiah/

rancangan, karya teknologi/rancangan dan karya seni monumental/seni

pertunjukan, menulis/menyadur buku ilmiah/mengedit/menyunting/ melakukan

ulasan/kritik karya ilmiah, pembagian angka kredit sbb :

a. 60% bagi penulis utama

b. 40% bagi semua penulis lainnya
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c) Dosen PA dapat memberikan komentar jika ada beberapa hal yang kurang

sesuai dengan Peraturan Rektor Unbrah tentang SAPS, seperti: jumlah skor

SAPS yang tidak sesuai, nomor dokumen yang tidak sesuai, dsb

11. Dosen PA diizinkan tidak memberikan persetujuan jika:

a) Mahasiswa tidak dapat melampirkan bukti kegiatan kemahasiswaan

b) Bukti upload tidak sesuai dengan keterangan yang dituliskan oleh

mahasiswa.
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c) Sebaiknya dosen memberikan alasan pada kolom komentar jika proses

usulan tidak disetujui.
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MONITORING SAPS
DOSEN PEMBIMBING AKADEMIK

FAKULTAS KESEHATAN MASYARAKAT
UNIVERSITAS BAITURRAHMAH

Panduan Untuk Dosen:
1. Formulir ini ditujukan untuk mengetahui capaian mahasiswa per semester dalam

aktivitas kemahasiswaan.
2. Setiap mahasiswa wajib mengumpulkan jumlah SAPS minimum 10 point untuk

setiap semesternya
3. Bagi mahasiswa yang telah duduk di semester 7, maka capaian SAPS minimal

yaitu 50 point
4. Dosen PA yang membimbing mahasiswa minimal di semester 7, diharapkan

memantau persentase angka kredit yang wajib dipenuhi sesuai Pasal 6 dalam
Peraturan Rektor Unbrah terkait SAPS yaitu:
a) Sekurang-kurangnya 30% berasal dari bidang penalaran
b) Sekurang-kurangnya 50% berasal dari bidang minat dan bakat
c) Sekurang-kurangnya 20% berasal dari bidang pengabdian kepada masyarakat

5. Status diisi dengan:
a) Memenuhi syarat jika point 2 dan 3 terpenuhi
b) Tidak memenuhi syarat jika point 2 dan 3 tidak terpenuhi

Dosen PA :
No NPM Nama Jumlah

SAPS
Status

1
2
3
4
5
6

Padang, ... bulan, tahun
Dosen Pembimbing Akademik

(................................................)
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PANDUAN APLIKASI SAPS
BAGI MAHASISWA

FAKULTAS KESEHATAN MASYARAKAT
UNIVERSITAS BAITURRAHMAH

1. Setiap mahasiswa dapat mengakses website SAPS Universitas Baiturrahmah

melalui link: http://36.94.86.12/saps/

2. Username dan password telah disediakan oleh IT Fakultas Kesehatan Masyarakat

Universitas Baiturrahmah. Mahasiswa dapat melihat informasi username dan

password pada group Whatsapp atau menghubungi IT FKM Unbrah (Bayu

Ramadhan, Amd.Kom)

3. Silahkan mengganti password mahasiswa seperti gambar di bawah ini.

http://36.94.86.12/saps/
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4. Klik “pilih usulan” dan “daftar usulan” untuk mengisi daftar SAPS yang akan

diisi.
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5. Klik pada “tombol daftar usulan” untuk menambahakn usulan baru

6. Klik tombol “+” untuk menambah pengajuan
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7. Klik tombol pengisian/pena untuk menambahkan bukti usulan

8. Klik “tambah bukti”
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9. Masukkan keterangan untuk bukti yang akan di upload sesuai dengan formulir

pada e-SAPS yang tersedia. Untuk file bukti yang akan dilampirkan, mahasiswa

dapat mengacu pada Pedoman Lampiran SAPS Fakultas Kesehatan Masyarakat

Universitas Baiturrahmah..
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PEDOMAN LAMPIRAN SAPS

FAKULTAS KESEHATAN MASYARAKAT

UNIVERSITAS BAITURRAHMAH

NO UNSUR SUB UNSUR BUTIR
ANGKA

KREDIT
BUKTI LAMPIRAN

A PENALARAN 1.Menulis Karya Ilmiah (1) Dalam Majalah Ilmiah tiap artikel

a. Internasional 40 Screen shoot jurnal di website / link jurnal

b. Nasional 30 Screen shoot jurnal di website / link jurnal

c. Regional 20 Screen shoot jurnal di website / link jurnal

d. Universitas 15 Screen shoot jurnal di website / link jurnal

e. Fakultas/Jurusan 10 Screen shoot jurnal di website / link jurnal

f. Program Studi 5 Screen shoot jurnal di website / link jurnal

(2) Dalam Koran/Majalah
populer/umum tiap artikel

a.Internasional/bhs. asing 30 Screen shoot tulisan

b. Nasional 20 Screen shoot tulisan

c Lokal 10 Screen shoot tulisan

(3). Dalam bentuk Buku (dengan
ISBN)

a.Sebagai penulis 40 Screen shoot cover buku dan nama penulis
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b. Sebagai penulis artikel 30 Screen shoot cover buku dan nama penulis

c. Sebagai editor 20 Screen shoot cover buku dan nama editor

2. Mengikuti Lomba Karya
ilmiah(karya
tulis/pemikiran kritis/debat)

a. Internasional 40 Sertifikat/Screen shoot upload mengikuti kegiatan di website

b. Nasional 25 Sertifikat/Screen shoot upload mengikuti kegiatan di website

c. Regional 15 Sertifikat/Screen shoot upload mengikuti kegiatan di website

d. Universitas. 10 Sertifikat/Screen shoot upload mengikuti kegiatan di website

e. Fakultas / Jurusan 5 Sertifikat/Screen shoot upload mengikuti kegiatan di website

f. Program Studi 3 Sertifikat/Screen shoot upload mengikuti kegiatan di website

3. Mendapatkan prestasi
pada pertemuan/perlombaa
n ilmiah

a. Internasional 60 Sertifikat

b. Nasional 40 Sertifikat

c. Regional 30 Sertifikat

d. Universitas 25 Sertifikat

e. Fakultas/Jurusan 15 Sertifikat

f. Program Studi 10 Sertifikat

4. Mengikuti Seminar
Ilmiah

(1) Sebagai pemakalah

a. Internasional 40 Sertifikat

b. Nasional 30 Sertifikat

c. Regional 20 Sertifikat

d. Universitas 15 Sertifikat

e. Fakultas / Jurusan 10 Sertifikat

f . Program Studi 5 Sertifikat

(2) Sebagai Peserta Sertifikat

a. Internasional 20 Sertifikat
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b. Nasional 15 Sertifikat

c. Regional 10 Sertifikat

d. Universitas 5 Sertifikat

e. Fakultas / Jurusan 3 Sertifikat

f . Program Studi 2 Sertifikat

5. Menampilkan Poster
pada pertemuan ilmiah

a. Internasional 30 Sertifikat

b.Nasional 20 Sertifikat

c. Regional 15 Sertifikat

d. Universitas 10 Sertifikat

e. Fakultas / Jurusan 5 Sertifikat

6. Membuat rancangan dan
karya teknologi, karya seni,
pertunjukan karya seni

a. Internasional 40 Sertifikat, foto rancangan/kegiatan

b. Nasional 25 Sertifikat, foto rancangan/kegiatan

c. Regional 15 Sertifikat, foto rancangan/kegiatan

d. Universitas 10 Sertifikat, foto rancangan/kegiatan

e. Fakultas/ Jurusan 5 Sertifikat, foto rancangan/kegiatan

7. Berperan-serta Aktif pada
Organisasi Profesi

(1) Tingkat Internasional sebagai:

a. Ketua/Wakil/sekretaris/ Bendahara
Tiap periode

25
Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

b. Pengurus tiap periode jabatan 20 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

c. Anggota tiap semester 15 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

(2) Tingkat Nasional sebagai

a. Ketua/Wakil/Sekretaris/ Bendahara
tiap

20
Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)
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periode jabatan Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

b. Pengurus tiap periode jabatan 15 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

c. Anqqota tiap semester 10 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

(3) Tingkat Regional

a. Ketua/Wakil/Sekretaris/ Bendahara
tiap periode

15
Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

b. Pengurus tiap periode jabatan 10 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

c Anggota tiap periode jabatan 5 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

(4) Tingkat Universitas/
Fakultas/Jurusan

a. Ketua, Wakil/Sekretaris/ Bendahara
tiap

10
Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

periode

b. Pengurus tiap periode jabatan 5 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

c. Anggota tiap periode jabatan 3 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

8. Mengikuti Pelatihan
Bidang Keilmuan

a. Internasional 20 Sertifikat

b.Nasional 15 Sertifikat

c Regional 10 Sertifikat

d Universitas 5 Sertifikat

e.Fakultas / Juusan 3 Sertifikat

B MINAT DAN
BAKAT

1. Menduduki Jabatan pada
Badan Kemahasiswaan

(1) Tingkat Universitas tiap periode
kepengurusan

a. Presiden/Wakil/Sekretaris/ 25 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)
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Bendahara BEM Unbrah

b. Kementrian 15 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

c. Anggota Pengurus 10 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

d. Ketua/Wakil/ Sekretaris DLM
Unbrah

25
Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

e. Anggota DLM Unbrah 10 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

(2) Tingkat Fakultas/Jurusan tiap
periode kepengurusan

a. Gubernur/Wakil/Sekretaris/
Bendahara BEM F/J

25
Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

b. Kepala Seksi/Bidang 15 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

c. Anggota Pengurus 10 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

d. Ketua/ Wakil/ Sekretaris DLM F/J 25 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

e. Anggota DLM F/J 10 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

2. Mempunyai prestasi di
bidang Olahraga/
humaniora /piagam/medali
penghargaan

a. Internasional 40

b. Nasional 30 Sertifikat

c. Regional 25 Sertifikat

d. Universitas 20 Sertifikat

e. Fakultas/Jurusan 15 Sertifikat

3.Mengikuti perlombaan
bidang Olahraga/
humaniora

a. Tingkat Internasional 30 Sertifikat

b. Tingkat Nasional 20 Sertifikat

c. Regional 15 Sertifikat

d. Universitas 10 Sertifikat
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e. Fakultas/Jurusan 5 Sertifikat

4. Menduduki Jabatan pada
UKM Tingkat Universitas /
Fakultas/jurusan

a. Ketua/Wakil tiap periode
kepengurusan

15
Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

b. Kepala Bidang tiap periode
kepengurusan

10
Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

c. Anggota tiap periode kepengurusan 5 Sertifikat/SK Pengurus Organisasi (tanda tangan dan cap)

5. Mewakili PT duduk
dalam panitia antar lembaga
tiap priode

a. Internasional 20 Sertifikat/SK Panitia (tanda tangan dan cap)

b. Nasional 15 Sertifikat/SK Panitia (tanda tangan dan cap)

c. Regional 10 Sertifikat/SK Panitia (tanda tangan dan cap)

6. Mengikuti pertemuan
organisasi/lembaga tiap
kegiatan

a. Internasional 20 Sertifikat

b. Nasional 15 Sertifikat

c. Regional 10 Sertifikat

7. Berperan-serta aktif
dalam ke Panitiaan tiap
kegiatan.

a. Internasional 20 Sertifikat/SK Panitia (tanda tangan dan cap)

b. Nasional 15 Sertifikat/SK Panitia (tanda tangan dan cap)

c. Regional 10 Sertifikat/SK Panitia (tanda tangan dan cap)

d. Universitas 5 Sertifikat/SK Panitia (tanda tangan dan cap)

e. Fakultas/ Jurusan 3 Sertifikat/SK Panitia (tanda tangan dan cap)

f. Program Studi 2 Sertifikat/SK Panitia (tanda tangan dan cap)

8. Mengikuti pelatihan
bidang minat dan bakat
serta kegiatan pelatihan
lainnya

a. Internasional 20 Sertifikat

b. Nasional 15 Sertifikat

c. Regional 10 Sertifikat

d. Universitas 5 Sertifikat

e. Fakultas / Jurusan 3 Sertifikat
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f. Program Studi 2 Sertifikat

C PENGABDIA
N PADA
MASYARAK
AT

1. Memberikan layanan
kepada masyarakat tiap
kegiatan

a. Internasional 20 Laporan pengabdian, surat keterangan dari instansi terkait

b. Nasional 15 Laporan pengabdian, surat keterangan dari instansi terkait

c. Regional 10 Laporan pengabdian, surat keterangan dari instansi terkait

d. Lokal 5 Laporan pengabdian, surat keterangan dari instansi terkait

2. Memberikan pelatihan
keilmuan pada masyarakat
tiap kegiatan

e. Internasional 25 Laporan pengabdian, surat keterangan dari instansi terkait

f. Nasional 20 Laporan pengabdian, surat keterangan dari instansi terkait

g.Regional 15 Laporan pengabdian, surat keterangan dari instansi terkait

h.Lokal 10 Laporan pengabdian, surat keterangan dari instansi terkait

Keterangan: Laporan Pengabdian terdir i dar i:

1. Cover

2. Daftar Isi

3. Bab I Pendahuluan

4. Bab II Pelaksanaan Kegiatan

5. Bab III Penutup

6. Referensi

7. Lampiran

a. foto kegiatan

b. absensi kegiatan

c. surat keterangan dar i instansi
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